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Realizacia rozpoctu v aplikacii ManEx
(blizsie informacie Oddelenie Klientska podpora: 02/57 262 878)

ZAVAZKY
1. Kedy méziem pouzit Prevod medzi zavizkami?

Prevod medzi zavazkami sa pouZiva v pripade, ak ide len o presun prostriedkov v rozpocte bez
realizacie platby. Napr. pri spracovavani miezd, ktorého sucastou je zrazka zo mzdy, napr. za stravné
listky, kedy je potrebné z rozpoctu jednej EK, realizovat zavazok a zaroven refundovat vydavky
vynalozené na inU EK. Prevod medzi zavizkami neodporic¢ame pouzivat na opravu chybne zadanej
rozpoctovej klasifikacie v zavazkoch a platbach, z dévodu nesuladu pri naslednom dohladani ¢erpanej
rozpoctovej klasifikacie. Prevodom sa vytvoria nové zavazky s ¢erpanim rozpoctu na jednej RK a so
znizenim Cerpania na druhej RK.

2. Po vystornovani platby (platieb) sa nam stale viaZze zavdzok k predmetnej platbe (platbam) -
platba sa ,,neodzavizkovala“. Akym sposobom je mozné zrusit priradenie k zavazku?

Platbu v stave ,Storno“ je potrebné zrusit. Zrusenim platby sa zrusi priradenie zavazku. Jednorazova
platba sa zrusi pouzitim tlacidla ,,Zmen“ a naslednou zmenou stavu na ,Zrusena“.
PLATBY

1. Ako sa realizuju platby v cudzej mene v ramci Slovenskej republiky?

Platby v cudzej mene na Uéet prijemcu, ktory je klientom SP, sa realizuju rovnako ako tuzemské
prevody, t. j. Ziadostou o realiziciu platby (jednorazovej, hromadnej a davkovej) . Platby v cudzej mene
smerujdce na Ucty v inych bankach v SR sa realizuju Ziadostou o realizaciu platby (jednorazove;j,
davkovej) ako cezhrani¢ny prevod.

2. Ako zadam cezhrani¢nu platbu?

Jednorazova cezhrani¢nd platba sa zadava prostrednictvom jednotného formulara Ziadost o realizaciu
jednorazovej platby. Formular je prednastaveny pre realizaciu SEPA platby tuzemskej a cezhranicne;j.
V pripade zadavania udajov, ktoré nezodpovedaju podmienkam SEPA platby systém ponikne zmenu
formulara pre zadanie cezhranicnej platby.

3. Je mozné zrusit uz zaplatenu platbu v systéme SP?

Klient moZe zadat vyzvu na zruSenie SEPA platby, smerujicej mimo SP, prostrednictvom tlacidla
»Vyzva na zrusenie” v lehote platnej podla platnych VSeobecnych podmienok.
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4. Preco nie je moZné vysporiadat kazdu vratenu platbu mylnou platbou?

Mylnou platbou je moziné vysporiadat vratené jednorazové tuzemské platby. Vratené platby z
davkovej resp. hromadnej platby, ktoré nadobudnt stav ,Zaplatend CH” je potrebné vysporiadat
dorovnanim davkovej/ hromadnej platby a vratenu platbu opitovne uhradit.

5. Maze klient Statnej pokladnice prostrednictvom ManEx-u sam zmenit, resp. zrusit platbu
zadanu v systéme Statnej pokladnice? Akym spdsobom?

Ano, podla § 6 ods. 1 Vynosu MF SR & MF/010546/2006-32 v zneni neskor$ich predpisov
(Konsolidovane znenie.pdf (pokladnica.sk)), ma klient SP moZnost platbu zmenit, resp. zrugit. V
aplikacii ManEx si poZzadovanu platbu klient oznaci a nadsledne prostrednictvom vyberu tlacidla ,, Zmen“
platbu opravi, resp. zrusi a to zmenou stavu Ziadosti. Ak je platba v stave, kedy si ju klient nevie sém
prostrednictvom ManEx-u zrusit (napr. ,Cakajuca”, mdze postupovat podla § 6 ods. 2 vyssie
uvedeného Vynosu a poZiadat o storno jednorazovej, resp. hromadnej/davkovej platby
prostrednictvom zadania volnoforméatovej ziadosti. Cas na podanie Ziadosti o storno jednorazovej,
resp. hromadnej/davkovej platby je do 15-tej hodiny pracovného dna predchadzajicemu driu
splatnosti.

6. Pri stornovani viacerych jednorazovych platieb je moiné tieto platby vypisat do jednej
volnoformétovej Ziadosti/typ - Ziadost o storno jednorazovej platby, alebo je nutné zadavat pre
kazdd poZadovanu platbu novi volnoformatovu Ziadost/typ - Ziadost o storno jednorazovej
platby?

Pri stornovani viacerych jednorazovych platieb od jedného klienta je moZné uviest vietky poZzadované
platby na storno do jednej volnoformatovej Ziadosti, pricom v texte Ziadosti je nutné uviest ID platby
a sumu kazdej platby, ktora ma byt stornovana.

7. Volnoformatovou Ziadostou som poziadal o storno hromadnej/davkovej platby. V ManEx-e sa
mi viak po vystornovani hromadnej/davkovej platby zo strany SP stale tato hromadna/davkova
platba nezobrazuje ako stornovana.

Po vystornovani hromadnej/davkovej platby sa predmetnd platba nezobrazi ako vystornovang, ale v
najblizSej zavierke sa zmeni stav na ,Zaplatend CH”. Po zobrazeni jednotlivych platieb z
hromadnej/davkovej platby su uz jednotlivé platby v stave ,Storno”. Platby v stave ,Zaplatena CH" je
potrebné dorovnat, ¢im sa dorovna vyska zavazkov so sumou zaplatenych platieb, resp. sa dorovna
rozpis RK so sumou zaplatenych platieb.

8. Ako zadam lokalnu platbu v ramci tuctov klienta?

Klient definovany v § 8, § 8a a § 10 zakona o Statnej pokladnici zadava lokdlne platby cez obrazovku
Ziadost o realizaciu jednorazovej platby - Pridanie, kde je potrebné zvolit typ platby , Lokdlna“. Lokalnu
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platbu je mozné zadat s rozpisom RK, resp. bez rozpisu RK s moznostou dodatoéného rozpisu RK. Ak
je lokalna platba zadana s rozpisom RK, uvedeny rozpis RK uz nie je mozné zrusit.

Klient definovany v § 9, § 9a, § 10a a § 10c zékona o Statnej pokladnici si v Ziadosti o realizaciu
jednorazovej platby vyberie druh platby - jednorazova neklasifikovana platba.

ROZPOCTOVA KLASIFIKACIA/ROZPOCET
1. Kedy mézem pouiit Prevod medzi RK a Prevod medzi RK na SU?

Prevod medzi RK a Prevod medzi RK na SU sa pouziva v pripade, ak ide len o presun prostriedkov v
rozpocte bez realizacie platby. Napr. pri spracovavani miezd, ktorého sucastou je zrazka zo mzdy,
napr. za stravné listky, kedy je potrebné z rozpoctu jednej EK, realizovat ¢erpanie a zaroven refundovat
vydavky vynaloZené na inej EK. Prevod medzi RK neodporucame pouzivat na opravu chybne zadanej
rozpoctovej klasifikacie v platbach z dévodu nesuladu pri ndslednom dohladani ¢erpanej rozpoctovej
klasifikacie. Realizaciou prevodu dochdadza k ¢erpaniu rozpoctu na jednej RK a k znizeniu ¢erpania na
druhej RK.

2. Ako mdZem opravit ¢erpanie rozpoétu pri nespravne zadanej klasifikacii?

Opravu rozpoctove] klasifikacie, pokial ide o Statnu rozpodétovu organizaciu, je mozné vykonat v
Ziadosti o vstup do zavazku prostrednictvom tlacidla ,Oprav” alebo v Ziadosti o realizaciu platby cez
tlacidlo ,,Rozpi$ klasifikacie”. Spdsob opravy zavisi od urovne klasifikacie zadanej v zavazku. Ak je
zavazok zadany na podpolozku EK (napr. 611, 631001...), je potrebné opravit klasifikaciu v Ziadosti o
vstup do zavazku. V pripade, Ze zavazok je zadany na Urovni kategorie EK (napr. 600, 610...) je mozné
opravit rozpis v Ziadosti o realizaciu platby.

V pripade klientov definovanych v § 8a zdkona o Statnej pokladnici sa rozpoc&tova klasifikacia opravuje
v Ziadosti o realizaciu platby prostrednictvom tlacidla ,,Rozpis klasifikacie”.

3. Ako zistim v ktorych operaciach bola pouzita konkrétna rozpoctova klasifikacia?

Pouzitie rozpocCtovej klasifikacie v platbach a v kreditnych pohyboch na vydavkovych uctoch klienta

(klient podla § 8 zékona o Statnej pokladnici) je mozné zistit v sumarnych prehladoch Cerpanie podla
RK - Detailny rozpocet vydavkov. Po zadani hladanej RK sa zobrazia vSetky zaznamy, v ktorych bola
uvedena klasifikacia pouzita.

PouZitie rozpoctove] klasifikacie v platbach a v kreditnych pohyboch na prijmovych uctoch klienta
(klient podla § 8 zakona o Statnej pokladnici) je mozné zistit v sumarnych prehladoch Plnenie podla
RK — Detailny rozpocet prijmov. Po zadani hladanej RK sa zobrazia vSetky zdznamy, v ktorych bola
uvedena klasifikacia pouzita.

Pouzitie rozpoctovej klasifikacie v platbach zo samostatnych uctov klienta (klient podla § 8 a § 8a
zakona o Statnej pokladnici) je mozné zistit v sumdrnych prehladoch Cerpanie podla RK — Detailny
rozpocet vydavkov na SU. Po zadani hladanej RK sa zobrazia vietky zaznamy, v ktorych bola uvedend
klasifikacia pouzita.
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Pouzitie rozpoctovej klasifikacie v kreditnych pohyboch na samostatnych tctoch klienta (klient podla
§ 8 a § 8a zakona o Statnej pokladnici) je moZné zistit v sumarnych prehladoch Plnenie podla RK —
Detailny rozpocet prijmov na SU. Po zadani hladanej RK sa zobrazia vietky zaznamy, v ktorych bola
uvedena klasifikacia pouZita.

Pouzitie rozpoctovej klasifikacie v platbach a v kreditnych pohyboch na beznych tctoch klienta (klient
podla § 8a zdkona o Statnej pokladnici) je mozné zistit v sumarnych prehladoch Cerpanie podla RK -
Detailny rozpocet vydavkov. Po zadani hladanej RK sa zobrazia vSetky zdznamy, v ktorych bola uvedena
klasifikacia pouzita.

4. Ako rozpiSem rozpoctovu klasifikaciu v davkovej platbe typu ,JP“?

Davkova platba typu ,,JP“ je typ davkovej platby, ktora sa spracovava po jednotlivych transakciach. Davkova
platba md konecny stav ,Spracovand®, v prehladovej obrazovke davkovych platieb typu ,JP“ nie je mozné
robit Ziadne GUpravy. Stav spracovania jednotlivych platieb je popisany v protokole. Platby nacitané touto
formou sa zobrazuju v obrazovke Ziadost o realizaciu jednorazovych platieb. V tejto obrazovke je
mozné platby menit, priradit, zrusit priradenie, rozpisat klasifikaciu, zrusit zaplatent podpisat.

5. Preco mam pri generovani poplatkov nespravnu rozpoctovu klasifikaciu?

Klient podla § 8 zakona o Statnej pokladnici ma moznost zadefinovat poplatkovi RK pre vydavkovy
G¢et na obr. 01-310 Ziadost o vstup do zévizku - cez tlagidlo Poplatkova RK. V pripade, Ze si klient
nezadefinuje poplatkovu RK, systém doplini prvi RK s ekonomickou klasifikaciou 637012 — , Poplatky a
odvody”. Ak sa takato RK v rozpocte klienta nenachdadza, systém doplini prvd RK s ekonomickou
klasifikaciou spadajucou pod poloZzku 630, dalej pod kategdriu 600. Ak si poplatky vygenerované na
nespravnej rozpoctovej klasifikacii, je mozné ich opravit na obr. 01-310 Ziadost o vstup do zavazku
cez tlacidlo ,Oprav”.

Pre prijmové a samostatné Uty je mozné zadefinovat poplatkovi RK pre kazdy ucet samostatne na
obr. 01-1010 Ziadost o realizaciu jednorazovej platby — cez tla¢idlo Poplatkova RK na PU a SU. V
pripade, Ze si klient nezadefinuje poplatkovd RK, systém zapocita poplatkovd platbu na
neklasifikovani RP s EK kédom VYD. Ak su poplatky vygenerované na nespravnej rozpoctovej
klasifikacii, je mozné ich opravit na obr. 01-1010 Ziadost o realizaciu jednorazovej platby, cez tlacidlo
»Rozpis klasifikacie”.

Klient podla § 8a zakona o Statnej pokladnici ma moznost zadefinovat poplatkovt RK pre kazdy beiny
a samostatny Ucet zvlast na obr. 01-1010 Ziadost o realizaciu jednorazovej platby — cez tlacidlo
Poplatkova RK na PU a SU. V pripade, Ze si klient nezadefinuje poplatkovt RK, systém zapodita
poplatkovu platbu na neklasifikovanu RP s EK kddom VYD. Ak su poplatky vygenerované na nespravne;j
rozpoctovej klasifikacii, je moZné ich opravit v rozpoctovej organizacii na obr. 01-1010 Ziadost o
realizaciu jednorazovej platby, cez tlacidlo ,Rozpis klasifikacie” alebo pri va¢Som pocte cez ,Oprav RK
hromadne”.

6. Preco mam v MankEx-e rozdiel v detailnom rozpocte medzi alokovanym a ¢erpanym rozpoctom?

Pri¢inou mbzu byt zavazky v stavoch Odsuhlasend, Priradena, Priradena H, Hotovost.
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7. Preco mam v ManEx-e rozdiel medzi cerpanym rozpoctom a zostatkom na ucte?

Pricinou mozu byt platby v stave ,Chybna“ ,Zaplatend CH“, ,Storno“, ,Priradend, ,Nekrytd“,
nevysporiadané kredity na vydavkovom Ucte. VSetky tieto Udaje ovplyviiuju erpanie rozpoctu a je
potrebné ich vysporiadat.

8. Kde v ManEx-e je mozné ziskat informacie o ¢erpani rozpoétu?

Informécie o &erpani rozpoltu su zobrazené v obrazovke detailného rozpoctu, v stipci éerpany
rozpotet, ktory je potrebné zobrazit si z pontikaného vyberu stipcov. V aktudlnom mesiaci sa zobrazia
Udaje k aktualnemu uétovnému dnu.

V sumarnych prehladoch je moiné zobrazit Cerpanie za vybrané obdobie podla mesiacov. Pri
porovnavani Cerpania za predchadzajice obdobie je potrebné zohladnit zuc¢tovanie preddavkov z
minulych mesiacov. Napr. preddavok vyplateny v septembri a zi¢tovany v oktébri znizi Cerpanie za
obdobie k mesiacu september.

9. Ako mdiem ¢erpat prostriedky na vydavkovom Géte na zdroji 72 v zmysle § 17 ods. 4 zdkona ¢&.
523/2004 Z. z.?

Pre ¢erpanie prostriedkov na zdroji 72 je potrebné mat rozpoc¢tované prostriedky na uvedenom zdroji
a zéroven je potrebné mat plnenie prijmov na rovnakom zdroji 72. V systéme su nastavené kontroly,
ktoré umoznia Cerpanie prostriedkov na zdroji 72 len v pripade suladu medzi rozpo¢tom a plnenim na
uvedenom zdroji.

10. Pre¢o mi systém neumozni opravit ekonomicku klasifikaciu v kredithom pohybe na prijmovom
ucte?

Na vietkych prijmovych Gétoch je v systéme nastavend vlastnost Uroven klasifikovania — Kategéria,
ktora uréuje aké EK mébze klient pri oprave klasifikacie kreditného pohybu pouzit. Ak je na prijmovom
Ucte nastavena vlastnost Uctu EK napr. 221001, je mozné opravit EK vo vsetkych kreditnych pohyboch
len na EK spadajuce pod kategdriu 220.

11. Aky Druh rozpoétu je potrebné pouzit pri prevode prostriedkov z vydavkového Gétu na
samostatny ucet cudzich prostriedkov v mesiaci december a aky Druh rozpoctu v mesiaci januar
pri vyplate miezd zamestnancom v statnej rozpoctovej organizacii?

Pri prevode decembrovych miezd z vydavkového uctu na samostatny ucet cudzich prostriedkov 003
(depozitny ucet) a pri prevode zo samostatného Uctu cudzich prostriedkov na ucty zamestnancov v
januari nasledujiceho roka je potrebné postupovat v zmysle Metodického usmernenia MF SR pre
Stdtne rozpoctové organizdcie k aplikdcii ustanoveni § 17 ods. 4 a § 22 zdkona ¢. 523/2004 7. z. s
ucinnostou od 1.1.2018 a k nadvdzujicemu Opatreniu z 26. aprila 2017 ¢ MF/008740/2017-421,
ktorym sa meni a dopliia Opatrenie MF SR z 8. decembra 2004 ¢ MF/010175/2004-42, ktorym sa
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ustanovuje druhovd klasifikdcia, organizaénd klasifikdcia a ekonomickd klasifikdcia rozpoctovej
klasifikdcie v zneni neskorsich predpisov.

V aplikacii ManEx pri prevode prostriedkov z vydavkového U¢tu na samostatny uUcet povinne
klasifikovany toho istého klienta, s pouzitim druhu rozpoétu 212, bude kreditny pohyb na
samostatnom Ucéte automaticky oklasifikovany prevodovymi prijmami, v pripade dodrzania jednej
kategérie EK v platbe, nasledovne:

z polozky/podpolozky pod danou kategdriou - na prislusnu kategériu prevodového prijmu:

610 - 911 (1.platba)

620 - 912 (2.platba) 630 - 913 (3.platba) atd.

640 - 914

700 - 920

V pripade, Ze je prevod miezd z vydavkového uctu na samostatny Ucet zrealizovany v jednej sume s
priradenim zavazkov s roznymi kategdriami EK, kreditny pohyb na samostatnom ucte sa automaticky
oklasifikuje podla prvej priradenej EK. Nasledne je potrebné kreditny pohyb oklasifikovat spravnymi
prevodovymi prijmami v zmysle vyssSie uvedeného.

Pri vyplate miezd v mesiaci januar sa v zmysle uvedeného Metodického usmernenia realizuju vydavky
s Druhom rozpoctu 211.

ManEx
1. Je moiné vytlacit pouZivatel'sku priru¢ku ManEx?

Pouzivatelsku prirucku pristupnt priamo v aplikacii ManEx je moZné zobrazit cez tlacidlo Prirucka, kde
je pouzitim ikony ,tlaciaren” mozné wvytladit prislusni kapitolu tykajicu sa danej obrazovky.
Prostrednictvom ikony ,,kniha“ sa zobrazi cely obsah prirucky, kde je mozné zvolit a vytlacit lubovolnu
kapitolu.

2. Ako je mozné menit stipce v prehl'adovych obrazovkach aplikicie ManEx?

V prehladovych obrazovkéch si moze kazdy uZivatel vybrat a usporiadat zobrazované stipce podla
vlastnych potrieb, ¢o umoznuje zvysit prehladnost a zefektivnit pracu v aplikacii. Stlacenim tlacidla
,Stipce” sa pouzivatelovi otvori okno Vyber stipcov, kde je moZné pomocou ipok zvolit ktoré stipce a
v akom poradi budi zobrazené na prehladovej obrazovke. Zvolené usporiadanie stipcov je potrebné
ulozit pomocou tlacidla ,,Potvrd™.

Podrobné postupy v oblasti realizacie rozpoctu a platobného styku v aplikacii ManEx su uvedené v
Pouzivatel'skej prirucke ManEx.

Stitna pokladnica | Radlinského 32 | P. O. Box 13 | 810 05 Bratislava | Slovenskd republika
1€0: SK 360 65 340 | DIC: 2021706544
tel: +4421 2 57 262 110 | e-mail: info@pokladnica.sk | www.pokladnica.sk



